Zatgcznik nr 1

do Uchwaty Nr 17/2025
Zarzqdu Spotki

z dnia I wrzesnia 2025

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
niepodlegajacych ustawie
»Prawo zamowien publicznych”
w
Zakladzie Wodociagow i Kanalizacji Sp. z o.0. w Lapach



§1

Regulamin okresla zasady i1 tryb udzielania zamowien na dostawy, ustugi 1 roboty
budowlane przez Zaktad Wodociagdéw i1 Kanalizacji sp. z 0.0. w Lapach, ktérych wartos¢
nie przekracza kwot od ktérych jest obowigzek stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zamodwien publicznych, zwanej dalej: ,, ustawg", tj. dla:
1) zamoéwien sektorowych, o ktorych mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1 ustawy, ktorych
warto$¢ nie przekracza progdw unijnych;
2) zamowien klasycznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt - art.
2 ustawy;
3) dla ustug spotecznych i innych szczegodlnych ustug, jezeli nie przekraczajg
kwot, o ktérych mowa w art. 359 ustawy.

2. Przepisy niniejszego Regulaminu stosuje si¢ do zamdwien sektorowych, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt 1 jezeli zamoOwienie jest udzielane w celu wykonywania jednego z
nastepujacych rodzajow dziatalnosci:

1) tworzenia sieci przeznaczonych do §wiadczenia publicznych ustug zwigzanych
z produkcja 1 dystrybucja wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do sieci lub
kierowania takimi sieciami;

2) zwiagzanych z kanalizacja i oczyszczaniem S$ciekow jak dla wody oraz
dziatalnoscig zwigzang z pozyskiwaniem wody pitne;.

3. Przez progi unijne dla zamoéwien sektorowych nalezy rozumie¢ kwoty okreslone w art.
15 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014r.
w sprawie udzielania zamoéwien przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu 1 wustug pocztowych, uchylajacej dyrektywe
2004/17/WE (Dz.Urz. UE L 216 z 20.08.2009, str. 243, z pézn. zm.), zwanej dalej:
,,Dyrektywa."

4. Podstawe przeliczenia warto$ci zamoOwienia stanowi $redni kurs ztotego w stosunku
do euro, oglaszany w drodze obwieszczenia, w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski", oraz zamieszczany na stronie
internetowej Urzgdu Zamowien Publicznych.

5. Do zamoéwien, o ktérych mowa w wust.l, realizowanych w projektach
(przedsiegwzieciach) wspotfinansowanych z funduszy europejskich, stosuje si¢
wytyczne wilasciwe dla programoéw operacyjnych i mechanizméw finansowych w
ramach ktorych realizowane sg te projekty (przedsiewzigcia).

6. Postepowanie o udzielenie zamowienia zgodnie z niniejszym Regulaminem ma na
celu wybdr najkorzystniejszej oferty, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji oraz
racjonalnego gospodarowania §rodkami Spotki.

§2



1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia
W sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
Wykonawcow.

2. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ 1 obiektywizm.

3.  Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Postepowania o udzielenie zamdwienia sg jawne.

5. Zamawiajacy ma prawo odmowi¢ dostgpu do informacji stanowigcych tajemnice

&

przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli Wykonawca, nie poéznej niz w terminie sktadania ofert zastrzeze, ze nie mogg by¢
one udostepniane.

6. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ z zastosowaniem przepisOw o
ochronie danych osobowych.

§3
Postepowanie prowadzi si¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej lub w postaci
elektroniczne;j.

§ 4

Jezeli Zamawiajacy wymaga formy pisemnej albo elektronicznej oznacza to, ze Wykonawcy
musza sktada¢ dokumenty opatrzone odpowiednio wiasnorgcznym podpisem na dokumencie
obejmujacym tres¢ o$wiadczenia woli albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

§5
Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni sa: Zarzad oraz inne osoby w
zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

§6

1. Zarzad moze powola¢ komisje do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, zwang dalej ,,Komisjg przetargowa".

2. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Zarzadu powolywanym do oceny
ofert.

3. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej 3 oséb.

4. Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia Zarzadowi wybodr najkorzystniejszej
oferty, a takze wystgpuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie
zamowienia.

§7

1. Wszelkie prace i czynnosci niezbedne do prawidlowego 1 sprawnego pod wzgledem
formalnym przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia wykonuje Komisja



przetargowa lub osoba prowadzaca zamdwienie, jezeli Komisja przetargowa nie zostata
powotana.

Podstaweg do wszczecia postepowania stanowi wniosek o wszczecie postepowania o
udzielenie zamowienia skladany przez pracownikéw merytorycznych Zamawiajacego do
Zarzadu.

Osoba prowadzgca postepowanie odpowiedzialna jest za:

1) ustalenie wartosci szacunkowej zamoOwienia, zgodnie z postanowieniami
Regulaminu,

2) przygotowanie opisu przedmiotu zamodwienia, zgodnie z postanowieniami
Regulaminu, w przypadku wytonienia Wykonawcy robot budowlanych lub
prac projektowych, do postepowania nalezy dotaczy¢ dokumentacje
projektowa lub protokot typowania do remontéw, specyfikacje techniczna,
inne dokumenty niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia postgpowania,

3) przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdOwienia, jezeli nie zostata
powotana Komisja przetargowa,

4) przygotowanie tre$ci umowy o zamowienie oraz prowadzenie wszelkich
czynnos$ci zwigzanych z zagadnieniami merytorycznymi dotyczacymi danego
zamoOwienia,

5) przechowywanie dokumentacji zwigzanych z  przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania przez okres 4 lat liczac od dnia zakonczenia
zadania, z zastrzezeniem § 27 ust. 2 niniejszego Regulaminu.

§8
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy
postanowi inaczej.
Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia kopii umowy regulujacej wspOlprace
podmiotow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia na kazdym etapie
postepowania, w tym w szczegolnosci moze zada¢ dotaczenia jej przed zawarciem
umowy o udzielenie zaméwienia.
W przypadku, o ktorym mowa w ust.l, Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.
Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

§9
Przedmiot zamowienia Zamawiajacy opisuje w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomoca dostatecznie doktadnych i1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
znane Zamawiajgcemu wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie
oferty.
Przedmiotu zamoéwienie nie mozna opisywac, w sposob, ktory mogltby utrudniaé uczciwg
konkurencje.

§10



5.

1.

Przed wszczgciem postegpowania Zamawiajacy zobowigzany jest do oszacowania
warto$ci przedmiotu zamowienia.

Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towarow 1 ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg
starannoscig.

Warto$¢ zamodwienia na ustugi lub dostawy okresla sie:

1) na podstawie Igcznej warto$¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju,
udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym z uwzglednieniem zmian ilo$ci lub wartosci

2) poprzez aktualne rozeznanie rynku.

Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej, a w przypadku robot budowlanych, dla ktorych brak
dokumentacji projektowej, ich warto§¢ okreslona zostaje na podstawie
$rednich cen publikowanych przez SEKOCENBUD, BISTYP lub innych
wydawcow,

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamoOwienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane
(Dz.U. tj. 2025 poz. 418).

W przypadku dostaw i ustug Wnioskujacy nie moze w celu uniknigcia stosowania
postanowien Regulaminu dzieli¢ zamdwienia na czgsci lub zaniza¢ jego wartoSci.
Podstawowymi kryteriami agregacji zamowienia jest:

1) tozsamo$¢ przedmiotowa (gdy przedmiot zamowienia ma obejmowac
przedmiot tego samego rodzaju lub o takim samym przeznaczeniu),

2) tozsamo$¢ wykonawcza (gdy zamowienie jest mozliwe do wykonania przez
jednego Wykonawce),

3) tozsamos¢ czasowa (gdy powigzane ze sobg funkcjonalne zamowienia, maja
by¢ zrealizowane w dajacej si¢ przewidzie¢, okreslonej perspektywie
czasowe)).

Jezeli wnioskujacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czgsciowych albo udzielania
zamowien w czeSciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania
wartos$cig zamoOwienia jest tagczna warto$¢ poszczegdlnych czgsci zamowienia. Jezeli po
ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wplyw na
dokonanie ustalenia, wnioskujacy przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany
warto$ci zamowienia.

§11
Niniejszy Regulamin przewiduje stosowanie przy udzielaniu zamdéwien nastgpujacych
trybow postgpowan:
1) od 25 000,00 zt do 75 000,00 zt netto — rozeznanie cenowe
2) od 75 000,00 do 130 000,00 zt netto — zapytanie ofertowe
3) zamowienia sektorowe.



2. Decyzj¢ o zastosowaniu trybow, o ktérych mowa w ust. 1, podejmuje Zarzad.

3.

Zarzad wybierajac tryb dla danego zaméwienia ma na celu uzyskanie najkorzystniejszych
warunkow zamoéwienia i sprawne przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia
zamoOwienia.

W przypadku gdy ofert¢ ztozyl tylko jeden Wykonawca Zamawiajgcy moze
przeprowadzi¢ negocjacje cenowe albo uniewazni¢ postgpowanie.

§12
Zamowienia ponizej 25 000,00 z netto

1. Dla zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa jest mniejsza niz 25 000,00 zt netto nie stosuje
si¢ postanowien regulaminu.

2. Dla udzielenia zamowienia o warto$ci ponizej 25 000 zI nie jest wymagana forma pisemna,

z zastrzezeniem ust. 4.

3. Wyboru nalezy dokona¢ z uwzglednieniem wydatkowania $§rodkéw w sposdb celowy i
oszczedny.

4. Podstawg udokumentowania zamdwienia jest prawidlowo opisana faktura lub rachunek, z

zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych prawem, ktore nakazuja zawarcie umowy.

o gk w

§13
Rozeznanie cenowe
Zamawiajacy wszczyna postgpowanie o wartosci szacunkowej rownej i wyzszej niz 25
000,00 zt netto do kwoty 75 000,00 zl netto od oszacowania warto$ci przedmiotu
zamoOwienia.
Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone pisemnie, droga mailowa, poprzez
zamieszczenie ogloszenia na stronie internetowej lub poprzez wydruk 3 ofert ze strony
internetowe;j.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji cen.
Wybor Wykonawcy zatwierdza Zarzad.
Z wybranym wykonawca podpisuje si¢ umowe.
Z przeprowadzonego rozeznania cenowego sporzadza si¢ protokot wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 5.
§ 14
Zapytanie ofertowe
Zapytanie ofertowe jest trybem udzielenia zamowienia, w ktorym Zamawiajacy kieruje
zapytanie o cen¢ do Wykonawcow 1 zaprasza ich do sktadania ofert.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia w trybie zapytania ofertowego jezeli zachodzi co
najmniej jedna z nastepujgcych okolicznos$ci:

1) przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostgpne o
ustalonych standardach jakosci,

2) przedmiotem zamowienia s3g dostawy niezbedne do realizacji biezace]
dziatalnos$ci sektorowej jezeli warto§¢ szacunkowa zamowienia jest mniejsza niz
progi unijne,

3) zamowien na ustugi spoteczne, o ktorych mowa w § 1 ust.1 pkt 3 Regulaminu.



10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.

Zamawiajacy Wwszczyna postgpowanie w trybie zapytania ofertowego poprzez
skierowanie zaproszenia do skladania ofert do co najmniej trzech Wykonawcow
swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub
roboty budowlane odpowiadajagce przedmiotowi zamodwienia. Wzoér zapytania
ofertowego stanowi zalacznik nr 3.
W przypadku braku informacji co do podmiotéw §wiadczacych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane odpowiadajagce przedmiotowi Zamoéwienia, dopuszcza si¢
skierowanie zaproszenia do sktadania ofert do mniej niz trzech Wykonawcow.
Zapytanie ofertowe moze by¢ prowadzone w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej (droga mailowa) zgodnie z wyborem Zamawiajacego.
Zaproszenie do sktadania ofert zawiera co najmniej: opis przedmiotu zamoéwienia,
termin sktadania ofert, termin realizacji zaméwienia, kryteria oceny ofert, warunki
umowy (wzOr zaproszenia stanowi zalacznik nr 4)
Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezb¢dnego na
przygotowanie i ztozenie oferty.
Kazdy z Wykonawcow moze zlozy¢ tylko jedna oferte na formularzu ofertowym wg.
zatgcznika nr 4.
Zamawiajacy udziela Zamoéwienia Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte w
oparciu o kryteria okre§lone w zapytaniu ofertowym.
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w sytuacji gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) gdy ceny ofert przewyzsza $rodki przeznaczone przez Zamawiajacego na

sfinansowanie zamdowienia

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych
1 finansowych z tego tytutu.
O wyniku postgpowania lub jego uniewaznieniu Zamawiajacy powiadamia
niezwlocznie  wszystkich uczestnikdw postepowania zgodnie z wybrang forma
prowadzenia postgpowania.
Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ udzielenia zamowienia w przypadku, gdy w postgpowaniu
wptyneta tylko jedna niepodlegajaca odrzuceniu oferta.
Wybor wykonawcey zatwierdza Zarzad.
Z wybranym wykonawca podpisuje si¢ umowe zaakceptowang przez rad¢ prawnego.
Z przeprowadzonego zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokdét wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 5.

§15
Zamowienia sektorowe

Dla zaméwien sektorowych stosuje si¢ tryb zapytania ofertowego, zgodnie z § 14 regulaminu.

1.
2.

§ 16

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
Tres¢ oferty musi odpowiada¢ warunkom zamowienia okreslonym w ogloszeniu lub
tresci zaproszenia do sktadania ofert.



3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od WykonawcoOw wyjasnien
dotyczacych tre$ci ztozonych ofert. Procedura wyjasnien nie moze prowadzi¢ do
negocjacji ceny.

§17
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych jezeli w ramach jednego postepowania
zamoOwienie podzielono na czesci. W takim przypadku Wykonawca moze zlozy¢ oferty
czgsciowe na jedng lub wigcej czeSci zamoédwienia, chyba ze Zamawiajacy okresli
maksymalng liczbe czgéci zamoOwienia, na ktore oferty czeSciowe moze ztozy¢ jeden
Wykonawca.

§18
1. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢
oferte.
2. Zamawiajacy zwraca oferte ztozong wylacznie w formie pisemnej, ktora zostala ztozona
po terminie.

§19
Otwarcie ofert nast¢gpuje po uptywie terminu do sktadania ofert, z tym ze dzien, w ktorym
uplywa termin sktadania ofert, jest rowniez dniem ich otwarcia.

§20
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po terminie;
2) jej tres¢ jest niezgodna z Regulaminem;
3) jej tre$¢ nie odpowiada tresci ogloszenia lub zaproszenia do sktadania ofert;
2. O odrzuceniu ofert Zamawiajacy zawiadamia wszystkich Wykonawcéow, ktérych oferty
odrzucono, podajac uzasadnienie-

§21
1. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w ogloszeniu lub odpowiednim zaproszeniu do sktadania ofert.
2. Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, w szczegdlnosci:

1) jakos$¢, w tym parametry techniczne, wlasciwosci estetyczne, funkcjonalne,

2) aspekty spoteczne, dostepnos¢ dla osdb niepelnosprawnych lub uwzglednienie
potrzeb uzytkownikow,

3) aspekty srodowiskowe, w tym efektywno$¢ energetyczna przedmiotu zamowienia;

4) aspekty innowacyjne,

5) organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie 0s6b wyznaczonych do
realizacji zamoOwienia, jezeli moga mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢ wykonania
zamoOwienia,

6) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin
dostawy, sposob dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.



§22

1. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny 1 innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng.

2. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych albo zaprasza ich do negocjacji zgodnie z wyborem Zamawiajacego w
terminie przez niego okreslonym.

3. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. W przypadku gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, Zamawiajacy
zaprasza Wykonawcodw do negocjacji.

§23

Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze

najkorzystniejszej oferty.

§ 24

3. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w sytuacji gdy:
1) nie ztozono zadnej oferty,
2) cena oferty przewyzsza S$rodki przeznaczone przez zamawiajgcego na
sfinansowanie zamowienia.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyn 1 bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych
1 finansowych z tego tytutu.
5. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadamia rdwnoczes$nie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia

§ 25
1. Do uméw o zamowienie stosuje si¢ przepisy ustawy Kodeks cywilny, jezeli Regulamin
nie stanowi inaczej.
2. Zawarcie umowy wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej albo
formy elektronicznej, chyba ze odrebne przepisy powszechnie obowigzujacego prawa
wymagajg formy szczegolne;.

§26
1. Komisja przetargowa lub pracownik Zamawiajacego, ktdremu powierzono czynnos$ci
W postepowaniu zobowigzany jest do sporzadzenia pisemnego protokolu z postepowania
o udzielenie zamdéwienia, zwanego dalej ,,protokotem”.



2. Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
I informacje skladane przez Zamawiajacego i WykonawcOéw oraz umowa w sprawie
zamoOwienia stanowig zalaczniki do protokotu.

3. Protokot zatwierdza Zarzad.

4. Protokot wraz z zatacznikami jest jawny 1 udostepniany na wniosek.

§27
1. Zamawiajacy przechowuje protokoét wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia, w sposOb gwarantujacy jego
nienaruszalnos¢.
2. Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamoOwienia publicznego przekracza 4
lata, Zamawiajacy przechowuje protokot postepowania wraz z zatgcznikami przez caly
okres obowigzywania umowy.

§28
1. W szczegllnie uzasadnionych przypadkach (awarie, zdarzenia losowe, szczegodlny
charakter zamowienia, §wiadczenie ustugi tylko przez jednego Wykonawce itp.) Zarzad
moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania niniejszego regulaminu.
2. Udzielenie zamdwienia nastepuje na podstawie zaakceptowanego przez Zarzad wniosku
(zatacznik nr 6), potwierdzajacego przyczyne odstapienia od stosowania Regulaminu.

§29
Po zakonczeniu postgpowania pracownik odpowiedzialny za zamdowienie dokonuje wpisu w
odpowiednim rejestrze uméw. Wzor rejestru stanowi zatacznik nr 7 i zalacznik nr 8 do
Regulaminu.

§30

1. Z dniem wejscia w zycie Regulaminu traci moc dotychczas obowiazujacy Regulamin
udzielania zaméwien ,,Regulamin udzielania zamdéwien niepodlegajacych ustawie ,,Prawo
zamoOwien publicznych” przez Zaklad Wodociagow 1 Kanalizacji Sp. z o0.0. w Lapach
stanowigcy zatgcznik do uchwaty Zarzadu Wodociagdéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Lapach nr
10/21 z dnia 17.08.2021r.

2. Do czynnosci podejmowanych w postepowaniu przez Zamawiajacego i Wykonawcow, w
sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie maja w szczegdlnosci przepisy
ustawy Kodeks cywilny.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia Uchwaly Zarzadu Zamawiajacego
zatwierdzajacej jej postanowienia

Zatgcznik nr 1 do ,, Regulaminu
udzielania zamowien niepodlegajgcych



ustawie ,, Prawo zamowien publicznych”
przez Zaktad Wodociggow
i Kanalizacji Sp. z 0. 0. w Lapach”

Informacja Administratora w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych — zgodnie z
art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Wodociggéow 1 Kanalizacji
Spotka z o0.0., ul. Plonkowska 44 18-100 Lapy, KRS 0000442581, REGON
200747945, tel:85 7152241, 85 7153399, adres e-mail: biuro@zwiklapy.pl
Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, wyznaczyt Inspektora Ochrony
Danych, z ktorym w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
moze si¢ Pani/Pan kontaktowac pod adresem poczty elektronicznej iod@zwiklapy.pl..
Dane osobowe przetwarzane beda w celu

- poprawnego przygotowania oraz przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

zamowienia, jak réwniez w celu prawidlowego wydatkowania §rodkow uzyskanych
na sfinansowanie zamowienia ( art. 6 ust. 1 lit. e RODO);
- zawarcia i wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) .

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do uzyskania danych
na podstawie podpisanych uméw powierzenia przetwarzania danych, osoby
upowaznione przez Administratora, podmioty §wiadczace uslugi wsparcia takie jak
banki, operatorzy pocztowi, kurierzy, podmioty realizujace archiwizacj¢, obstuga
prawna, informatyczna i teleinformatyczna. Dane przekazywane beda takze na zadanie
podmiotéw uprawnionych na podstawie przepisOw prawa.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu dla
jakiego zostaty zebrane. Kryteria ustalenia tego okresu wynikaja glownie z przepisow
prawa dotyczacych archiwizacji, przepisOw merytorycznych lub Kodeksu cywilnego.
Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo
zadania ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania.

Gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie
obowigzujace przepisy w tym zakresie, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

W przypadku, gdy podstawg przetwarzania Pafistwa danych osobowych jest Panstwa
dobrowolna zgoda, przystuguje Panstwu prawo do cofnigcia wyrazonej zgody
w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wptywu na przetwarzanie jakiego
dokonano przed jej cofnigciem.

Podanie przez Panstwa danych osobowych nie jest wymogiem ustawowym, lecz ich
podanie jest warunkiem zawarcia umowy. Odmowa podania danych uniemozliwi
zawarcie umowy. Odmowa podania danych uniemozliwi mozliwo$¢ wzigcia udziatu
W postepowaniu.

.Panstwa dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego

podejmowania decyzji ani profilowania, o ktorym mowa w art. 22 RODO.

/podpis 1 piecze¢ Wykonawcy /
Zatgcznik nr 2 do ,,Regulaminu udzielania
zaméwien niepodlegajgcych ustawie ,Prawo



zamowien publicznych” przez Zaktad
Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z 0. 0. w tapach”

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA

1. Nazwa Inicjatora Postgpowania - Wydziatu:

4. Podstawa prawna udzielenia zamowien: HstawaPrawo-zamowierpublicznyeh/Regulamin

. . , . 1
udzielania zamowien

5. Proponowany tryb udzielenia zamowienia

8. Warto$¢ zamowienia zostata ustalona na podstawie/ w oparciu o: (dofgczy¢ kalkulacje wyliczenia
wartosSci zamowienia):

Data i podpis inicjatora postepowania

Data i podpis Glownego Ksiggowego

Zatwierdzenie wniosku

Zaltacznik nr 3 do ,,Regulaminu udzielania
zamoOwien niepodlegajacych ustawie ,,Prawo



zamowien publicznych” przez Zaktad
Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0. o. w Lapach”

Pieczeé zamawiajgcego
ZNak SPrawy :....ccoeeeeeeeeeeseeeaee e

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
(WZOR)

Zamawiajacy: Zaktad Wodociggdéw i1 Kanalizacji spotka z ograniczong odpowiedzialno$cig
w Lapach, ul. Plonkowska 44, 18 — 100 Lapy, wpisanym do Rejestru przedsi¢biorcow
Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w Biatymstoku XII
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem 0000442581, NIP:
5420208299, REGON: 200747945, kapitat zakltadowy 24 093 400,00 zt (wplacony w

catosci), tel........ooooeiiiiiiin.l. https://zwiklapy.pl

1. Nazwa zadania
2. Opis przedmiotu ZAmMOWIENia ......ccoveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiennee.

3. Kod CPV
4. Termin realizacji zamoOwienia
5. Wykaz dokumentow wymaganych od
WyKkonaweow. ...t

6. Kryteria 0Ceny Ofert. ... ..o e
7. Sposob przygotowania oferty:

7.1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, wszystkie rozliczenia dokonywane beda w
ztotych polskich.

7.2. Ceng oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich z dokladnoscig do dwoch miejsc po
przecinku. taczna cena oferty musi obejmowal caty zakres zamowienia, okreslony w
zapytaniu ofertowym.

7.3. Pelnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy/0w ubiegajacego/cych si¢
o udzielenie zamowienia publicznego jezeli uprawnienie do reprezentacji nie wynika z innych
dotaczonych dokumentow.

8. Miejsce I termin skladania i otwarcia ofert

9. Termin zwiazania



10. Osoba uprawniona do

11. Wzér umowy/Istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktore zostang wprowadzone
do treSci zawieranej umowy.

12. Klauzula informacyjna dotyczgaca zasad przetwarzania danych osobowych.
(zatacznik nr 1)

13. Wzér formularza ofertowego.

Zalaczniki:
- formularz oferty
- klauzula informacyjna



Zatgcznik nr 4 do ,, Regulaminu udzielania
zamowien  niepodlegajqcych ustawie ,, Prawo
zamowien publicznych” przez Zaktad Wodociggow
i Kanalizacji Sp. z 0. o. w Lapach”

FORMULARZ OFERTY
(wzor)

1. Oferta zlozona do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie
zapytania ofertowego na zadania o nazwie

Nazwa (Firma)
WYKONAWCY ... et

Adres
WYKONAWCY ... e e e

NIP

NI rachunku bankoWeEO0. .. ..ouuiniiit i
2. Oferuje wykonanie zaméwienia za:

Cena ofertowa zamdwienia (podano cyfrowo i stownie):

0 7t

BrUttO & .o zt

SHOWIIC: . ..
(Wtym ............. %podatku VAT)

T @) 4 (a4 1 o] D
5. Warunki ptatno$ci: zgodnie ze wzorem umowy.
6. Niniejszym oswiadczam, ze:

1) zapoznatem si¢ z warunkami zamowienia i przyjmuje bez zastrzezen;

2) zapoznalem si¢ z postanowieniami wzoru umowy i przyjmuj¢ go bez zastrzezen;

3) przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamdwienia;



4) jestem zwigzany niniejszg ofertg przez okres ......... dni, liczac od dnia sktadania ofert
podanego w zaproszeniu do sktadania ofert;

5) os$wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.14
RODO* wobec 0s6b fizycznych, od ktoérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w
niniejszym postgpowaniu®*.

(*) rozporzgqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzgdzenie 0 ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016,str. 1).

(**) w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
Jjego dotyczgcych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosowanie
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sklada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

6. Nizej podang czgsé/zakres zamowienia, wykonywaé bedg w moim imieniu
podwykonawcy:

L.p. | Cze$¢/zakres zamoOwienia Nazwa (firma) podwykonawcy

1.

2.

dnia

podpis wraz z pieczecigq osoby
uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy



Zalqcznik nr 5 do ,, Regulaminu udzielania
zamowien  niepodlegajqcych ustawie ,, Prawo
zamowien publicznych” przez Zaktad Wodociggow
i Kanalizacji Sp. z 0. 0. w Lapach”

Protokol z postepowania o zamowienie publiczne
(wzor)
1. Przedmiot zamowienia:
a) rodzaj: dostawa, ustuga, robota budowlana*
b) nazwa i opis przedmiotu zamowienia:

2. Wykaz wykonawcow, do ktorych skierowano rozeznanie cenowe/rozeznanie
rynku/zapytanie ofertowe

3. Wykaz wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty z podaniem ceny brutto oraz kryterium
wyboru oferty:

* niepotrzebne skresli¢

data i podpis osoby sporzadzajacej protokot

6. Zatwierdzit do realizacji:

data i podpis Zarzadu



Zatgcznik nr 6 do ,, Regulaminu udzielania
zamowien niepodlegajqcych ustawie ,, Prawo
zamowien publicznych” przez Zaklad Wodociggow
i Kanalizacji Sp. z o. 0. w Lapach”

Lapy,dnia ....................

NUMET SPraWY : woovvevverieieseeeiesieereeneas
Whiosek

w sprawie wyrazenia zgody na odstapienie od stosowania procedur przewidzianych w
Regulaminie udzielania zamdwien niepodlegajacych ustawie ,Prawo zamowien
publicznych przez Zaklad Wodociagow i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Lapach

1.Przedmiot zamowienia (0pis) :

dostawa / ustuga/ robota budowlana*
*-niepotrzebne skreslic
2. Termin realizacji przedmiotu zamowienia :

3. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia :

=W ZE WYNOST eveveiiiciieeciecee e, netto
=W Z WYNOST .eveveiiieiieeceeceee e, brutto
- W EURO WYNOSI .....oovviiiiiiiieicsc e netto

4. Uzasadnienie wniosku o odstgpienie od stosowania procedur przewidzianych w
Regulaminie

(Data 1 podpis Gléwnego Ksiggowego) (Data 1 podpis
osoby Zatwierdzajacej)



Zatgcznik nr 7 do ,, Regulaminu udzielania zamowien
niepodlegajqcych ustawie ,, Prawo zamowien publicznych”
przez Zaklad Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0. o. w Lapach”

Rejestr uméw do 130 000 zt

Przedmiot . Data Warto$¢ zt |  Termin Termin . o
Z kim zawarta . ) , : Kierownik dziatu
umowy zawarcla netto rozpoczecia|  zakonczenia




Zatgcznik nr 8 do ,, Regulaminu udzielania zamowien
niepodlegajqcych ustawie ,, Prawo zamowien publicznych”
przez Zaktad Wodociggow i Kanalizacji Sp. z o. 0. w Lapach”

Rejestr uméw zamowien sektorowych
niepodlegajacych ustawie ,,Prawo zaméwien publicznych®

Przedmiot . Data Warto$¢ zt |  Termin Termin . o
Z kim zawarta . ) , : Kierownik dzialu
umowy zawarcla netto rozpoczecia|  zakonczenia
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