Zalgcznik do Uchwaly nr 16/16

Zarzydu Spolii Zakiadu Wodeciggbw i Kanalizacji
Sp. z 0.0. w Lapach

z duia 10 czerwcea 2016r.

CiREoe st REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH REALIZOWANYCH PRZEZ
ZAKELAD WODOCIAGOW I KANALIZACJI SP. Z 0.0. W EAPACH W RAMACH
PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA i SRODOWISKO NA LATA
2014-2020 zwany dalej ,,Regulaminem"

§1
Zasady ogdlne

. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwiefr publicznych realizowanych w ramach
POLS na lata 2014- 2020 zwanych dalej ,,zaméwieniami” o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty:

a) wskazanej w przepisach wydanych na podstawie art. z*11 ust. 8 Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwiert publicznych (Dz. U. z 2015 poz.2164 z poin. Zm.)
(zwanej "Ustawy") w przypadku udzielania zaméwien sektorowych w rozumieniu
Ustawy.

b) zaméwien, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30.000 EUROQ netto (art. 4 ust. § Ustawy).

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonaweéw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
érodkéw publicznych w sposéb celowy, oszezedny oraz umozliwiajacy terminowg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.

. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1 udziclane sa na podstawie Regulaminu z
zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

. Czynnodci zwiazane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm. ’

. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) kierownicy komérek wnioskujacych,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy

udzielaniu zamowienia.

Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamowienie udzielane jest za posrednictwem

elektronicznej platformy katalogéw produktéw (eKatalogi) udostepniane] przez Urzad

Zaméwien Publicznych.

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem mozna stosowa¢ odpowiednio
przepisy Prawa zaméwien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, ktérych przedmiotem sg dostawy 1 ustugi
okreslone w art. 4 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (pzp), z wyjatkiem dostaw i ushug
okreslonych w art. 4 ust. 8 ustawy pzp, przy czym do dostaw i ushug okreslonych w art. 4
ust. 3 lit. i, w zakresie zamowien publicznych, ktérych przedmiotem jest nabycie mnych
praw do nieruchomodci, w szczegdlnodei dzierzawy i najmu.

9. Regulaminu mozna nie stosowa¢ przy udzielaniu zaméwien publicznych, do ktorych

zastosowanie maja okre$lone w ustawie pzp przestanki wyboru trybu negocijacji bez

ogloszenia oraz trybu zaméwienia z wolnej reki, pod warunkiem:

a) udowodnienia na pi$mie spelnienie ustawowych przestanek umozliwiajacych jego

zastosowanie.




b) opublikowania informacji o zamiarze udzielenia zamowienia publicznego na stronie
internetowej zamawiajacego oraz w siedzibie. Informacja zawiera w szczegdlnosel opis
przedmiotu zaméwienia publicznego, kryteria oceny ofert wstepnych, warunki udzialu
w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen spetniania tych warunkow, a
takze termin sktadania ofert wstgpnych, kiory nie powinien byé krétszy niz 7 dni
kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogloszenia.

§2

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia

1. Przed wszezeciem procedury udzielenia zaméwienia komorka wnioskujaca szacuje z
nalezyta staranno$cia warto$¢ zamowienia, w szczegblnodei w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym.

2. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawey, bez podatku od towaréw i ushug ustalone z nalezyta starannoscia.

3. §zacunkows warto$¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepuj acych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpeyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w  postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamdwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gloéwnego Urzedu
Statystycznego. .

4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sic na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych
wraz z ich cenami rynkowymi.

5. W przypadku udzielania zaméwienia w czefciach z przyczyn ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych, technicznych wartosé zaméwienia stanowi laczna
warto$é poszezegodlnych jego czgscl.

6. Szacunkows warto$é zamowienia ustala si¢ w Zotych i przelicza na euro wedlug sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

7. Ustalenje szacunkowej wartosci zamédwienia nalezy udokumentowaé¢ w postaci notatki
stuzbowej sporzadzonej zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu 1
zalaczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej
wartodci zamowienia sa w szezegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow (opatrzone datg
dokonania wydruku) lub inne dokumenty

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zam6wienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartoscl zamdéwienia,

8. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoéwienia w celu ominigeia
obowiazku stosowania ustawy Prawo zamé&wien publicznych, przy czym ustalajac wartos¢
zamdwienia nalezy wzigé pod uwage konieczno$é lacznego spelnienia nastepujacych
przestanek:




a) ushugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie,
¢) mozliwe jest wykonanie zaméwienia publicznego przez jednego wykonawce.

§3

Wszezecie procedury

1. Procedure udzielenia zamoOwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku
zgodnie z zalacznikiem nr 2 do Regulaminu przez komorke wnioskujaca do kierownika
zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby.

9. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera W szczegblnosdei:

1) Okreslenie jednostki whnioskujgcej,

2) opis przedmiotu zamoOwienia,

3) informaci¢ (uzasadnienie) dotyczacq potrzeby udzielenia zambwienia,

4) szacunkowa wartos¢ zamowienia w ztotych 1 euro,

5) wskazanie Zrodia finansowania, ]

6) informacjg o tacznej wartodci zamdwien tego rodzaju realizowanych w ramach POLS w
latach 2014- 2020 - w ztotych i euro,

7) proponowany sposob wyboru wykonawcy.

3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie 1zeczowo - finansowym, wniosek podlega
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobg.

§4
Procedury udzielania zaméwien
Rozeznanie rynku

1. Do zaméwieh o wartosci od 2.000 -1 netto do 50. 000 zl netto wigcznie czynno$¢ wyboru
wykonawcy przeprowadza komérka wnioskujaca w jednej lub w kilku nastepujacych
formach rozeznania rynku :

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego
(zat. Nr 3),

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego cO najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

2. W przypadku braku mozliwoéci przeslania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mmniejszej liczby
wykonawcéw z jednoczesnym samieszezeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajacego. W takim przypadku nalezy wykazac okolicznodci
uzasadniajace koniecznosé udzielenia zamG&wienia bez rozeznania rynku.

3. 7Zamijeszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego jest
obowigzkowe w przypadku udzielania zaméwienia o wartosci przekraczajacej kwotg
20.000 z} netto.

4. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegolnosei:

1) opis przedmiotu zamoOwienia,

2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamoOwienia,

4) termin 1 sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawceg.

5. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szezegodlnosei:
1) jakosc,




2) funkcjonalnose,

3) parametry techniczne,

4) aspekty §rodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamoOwienia,

. Z przeprowadzonych czynnoéci rozeznania rynku nalezy sporzadzié notatke stuzbowa wg

zalacznika nr 4 do Regulaminu. Zataczniki do notatki stanowia w szczegoblnosci:

a) skierowane do potencj alnych wykonawcow zapytania ofertowe

b) wydruk ogloszenia 0 saméwieniu zamieszczonego na stronie internetowej wraz z
otrzymanymi ofertami

¢) wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcow.

d) w przypadku, o ktorym mowa W § 4 ust. 2 oraz ust. 3 Regulaminu co najmnie] wydruk
ogloszenia 0 saméwieniu zamieszezonego ba stronie internetowe] wraz Z otrzymanymi
ofertami.

. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ forme: pisma, wydruku listu

elekironicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajace oferty lub informacje

handlowe (zawierajacego datg wydruku), oferty lub informacji handlowej przesianej przez

wykonawcow z wiasnej inicjatywy.

. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi

wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

_ Dla waznosci rozeznania rynku opisanego w §4ust. 1 pkt. 213 Regulaminu wymagane

jest otrzymanie co najmniej dwoch waznych ofert, a w przypadku o ktorym mowa W §4

ust. 1 pkt. 1 Regulaminu co najmniej jednej waznej oferty zlozonej w odpowiedzi na

ogloszenie opublikowane na stronie internetowej.

§5

Zapytanie ofertowe Z uwzglednieniem zasady konkurencyjnosci

. Zapytanie ofertowe z uwzglednieniem zasady konkurencyjnosci stosuje si¢ do zambwien 0

wartosci:

a) od 50.000 zt netto do kwot wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych (Dz.U.2015.2164 z pdzn.zm.) (zwanej
"Ustawa") w przypadku udziclania sambwieh sektorowych w rozumieniu Ustawy

b) od 50.000 z} netto do wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 EURO netto
(art. 4 pkt 8 Ustawy).

. W postgpowaniach, o ktérych mowa § 5 ust. 1 Regulaminu powoluje sic Komisje

przetargowa. Zasady powolania oraz dzialania komisji przetargowej okreslone zostaly w

Regulaminie prac komisji przetargowej, stanowigcym zalacznik nr 10 do niniejszego

regulaminu.

. Przedmiot zamdwienia:

a) opisuje si¢ W sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy za pomocqg dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okreslen uwzgledniajac wszystkie wymagania 1 okolicznosci mogace
mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

b) Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywaé w sposob, ktory mogiby utrudniac
uczeiwa konkurencjg, a w szczegblnodel poprzez wskazanie okreslonego wyrobu lub
#rodha, znakow towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego pochodzenia, chyba
e takie odniesienie jest uzasadnione przedmiofem zamdwienia oraz zostal okreslony
sakres rownowaznodci. W przypadku koniecznodei ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa




dopuszeza si¢ mozliwo$é ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamoéwienia, przy
czym wymagane jest przeslanie uzupelnienia wylaczonego opisu przedmiotu
zaméwienia do potencjalnego wykonawcy, ktdry zobowigzal si¢ do zachowania
poufnoéci w odniesieniu do przedstawionych informacji.

¢) Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspblnym
Stowniku Zaméwiern (CPV) o ktérym mowa w rozporzadzenin (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. z péZn. zm. w sprawie
Wspélnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z
pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

. Warunki udzialu w postgpowaniu © udzielenie zamdwienia okresla si¢ w sposob

proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, przy czym nie moga one zawezaé konkurencji

poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagniecia celu

objetego zaméwieniem i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do

przedmiotu zamo6wienia, gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i

jakos$ciowo oferty, w szczeg6lnosei:

a) jakosc,

b) funkcjonalnosc,

¢) parametry techniczne,

d) aspekty srodowiskowe,

¢) aspekty spoleczne,

f) aspekty innowacyjne,

g) koszty eksploatacii,

h) serwis,

i) termin wykonania zamdéwienia

j) warunki gwarancji

. Wszezeele postepowania nastgpuje poprzez zamieszczenie ogloszenia na stronie

internetowej zamawiajacego (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 5) wraz z

Warunkami Zamo6wienia (zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 6). Po

uruchomieniu strony internetowej wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego ds.

rozwoju regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra wlasciwego ds.

rozwoju regionalnego ogloszenie, o ktérym mowa powyzej umieszcza si¢ réwniez na tej

stronie.

. Po opublikowaniu ogloszenia na stronie internetowej Zamawiajacy przekazuje Warunki

Zaméwienia do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje

trzech potencjalnych wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej dzialalnoéci $wiadcza

dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia.

. Warunki Zaméwienia (WZ), o ktérych mowa w § 5 ust. 6 zawieraja w szczegoOlnosci:

1) informacjg o tym, ze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z niniejszym Regulaminem

2) opis przedmiotu zamdwienia

3) okreglenie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spelniania o ile wymaga tego specyfika przedmiotu zamoOwienia

4) kryteria oceny ofert

5) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegblnych
kryteriow oceny oferty,

6) opis sposobu przyznawania punktacji za speinienie danego kryterium oceny oferty,

7) termin skiadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug,
a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robot




budowlanych. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu
opublikowania ogloszenia i koficzy si¢ z uptywem ostatniego dnia

8) informacje na temat zakresu wykluczenia

9) okreslenie warunkéw zmian umowy zawarte] w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia o ile przewiduje si¢ mozliwoéé zmiany takiej
UMowy.

9. Wykluczenie wykonawcy z prowadzonego postepowania:
1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

I. Wykonawcow, z ktérymi zamawiajacy rozwigzal albo wypowiedzial umowe w
sprawie zaméwienia publicznego albo odstapit od umowy w sprawie zamowienia, 2
powodu okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnodé, jezeli
rozwiazanie albo wypowiedzenie mowy albo odstapienie od niej nastapito w okresie
3 lat przed wszczeciem postgpowania, a warto$¢ niezrealizowanego zamdéwienia
wyniosta co najmniej 5% warto$ci umowy.

2. Wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkodg, nie wykonujac zaméwienia lub wykonujac
je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostala stwierdzona prawomocnym orzeczeniem
sadu, ktore uprawomocnilo si¢ w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania.

3. Wykonawcoéw, w stosunku, do ktérych otwarto likwidacje Iub ktérych upadiosé
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu upadloséci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukiad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadlego.

4. Wykonawcéw, kiorzy zalegaja z uiszezeniem podatkéw, oplat lub skladek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkdéw, gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych platnosci
lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wiadciwego organu.

5. Osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospedarczemu lub  inne
przestepstwo popeinione w celu osiagniecia korzyéci majatkowych, a takze za
przestgpstwo skarbowe Iub przestgpstwo udziatn w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.

6. Spolki jawne, ktérych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popehione
w zwigzkn z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia, przestepstwo przeciwko
prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko $rodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwke obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego.

7. Spoiki partnerskie, ktorych partnera lub czlonka zarzgdu prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamoOwienia,
przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego

8. Spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akeyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamdéwienia, przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych prace




zarobkowa, przesigpsiwo przeciwko Srodowisku, ~ przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione
w celu osiagniecia korzysei majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego.

9. Osoby prawne, kt6rych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkowas,
przestgpstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego.

10. Podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzek! zakaz ubiegania sie o zamdwienia, na
podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary. ,

1l. Wykonawcow, ktdrzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane =z
przygotowaniem prowadzonego postepowania lub poshugiwali sie w celu
sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosei chyba,
ze udziat tych wykonawcéw w postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji.

12. Wykonawcow, ktorzy nie wniesli wadium do uplywu terminu skladania ofert, na
przedluzony okres zwigzania oferta lub w wyniku ponownego wezwania do
whiesienia wadium albo nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwiazania oferta.

13. Wykonawedw, ktérzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace
mie¢ wptyw na wynik prowadzonego postepowania.

14. Wykonawcow, ktérzy nie wykazali spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu.

I, Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wykonawcdw, ktérzy zostali wykluczeni z
postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne wraz z
informacja o wyborze oferty. Wzér informacji stanowi zatacznik nr 7.

10. Zasady wyboru oferty najkorzystniejszej

a) Dla waznosci zapytania ofertowego z uwzglednieniem zasady konkurencyjnosci
wymagane jest otrzymanie co najmniej jednej waznej oferty ztozonej w odpowiedzi na
ogloszenie opublikowane na stronie internetowe;j.

b) Jezeli w prowadzonym postepowaniu nie wplynie zadna oferta dopuszcza sie zawarcie
umowy z wykonawca wybranym bez zachowania procedury z zastrzezeniem zakazu
udzielania zaméwienia podmiotom podlegajacym wykluczeniu na zasadach
okreslonych w Regulaminie.

¢) Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze ztozono dwie
lub wigcej ofert przedstawiajacych taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert
nalezy wybra¢ tg oferte, ktora otrzymala najwyzsza ocene punktowa za to kryterium,
ktore mialo najwyzsza wage wérdéd wskazanych w Warunkach Zamdwienia kryteriéw
oceny.

d) Jezeli wplyngta tylko jedna oferta lub po sprawdzeniu pozostata jedna nie podlegajaca
odrzuceniu, mozna wskazac¢ jg jako najkorzystniejsza.

11. Odrzucenie oferty

I. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci warunkow zamowienia,

b) oferta zostata ztozona w innej formie niz pisemna ’

c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o /
zwalczaniu nieuczciwe} konkurencji, 7




d) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

¢) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia lub niezaproszonego do skladania ofert,

) Zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ zgodnie z Regulaminem.

g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki.

II. O odrzuceniu oferty, zamawiajacy niezwiocznie powiadamia wlasciwego wykonawcg
wraz z informacjg o wyborze oferty, zgodnie z zalacznikiem nr 7.

IIl. Zamawiajacy moze zwrdcié sie do wykonawcy o wyjasnienie czy oferta nie zawiera
razaco niskiej ceny.

12. Uniewaznienie postgpowania
1. Prezes Zarzadu ma prawo uniewaznié¢ postgpowanie w kazdym przypadku, na kazdym
etapie postepowania, w szczegdlnosci ze wzgledu na to, ze:
~ nie zlozono zadnej poprawnie sporzadzonej oferty,
~ cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy Zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

— wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzone postgpowanie nie
lezy w interesie zamawiajacego

~ postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy w
sprawie zamdwienia. '

2. Prezes Zarzadu ma réwniez prawo do uniewaZznienia postgpowania w kazdym
przypadku, w kazdym czasie i na kazdym etapie postepowania, bez podania przyczyn z
tym zastrzezeniem, ze informacja taka zostala umieszczona w Warunkach zaméwienia.

3. O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadamia w formie pisemnej
réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uptywem skladania ofert,

b) ztozyli oferty, w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu skladania
ofert.

13. Dokumentowanie postepowania.

Z prowadzonego postgpowania sporzadza sig¢ pisemny protokdt {wg zatgcznika nr 8),

zawierajacy co najmniej nastgpujace informacje

1) informacijg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) wykaz ofert, ktére wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wplynigcia oferty do zamawiajacego, _

3) oswiadczenie cztonkéw komisji przetargowej o braku konfliktow intereséw (druk ZP),

4) informacje o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu przez wykonawcow, o ile
takie warunki byly stawiane,

5) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszezegblnych
kryteriéw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za
spelnienie danego kryterium,

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

7) date sporzadzenia protokohu i podpis zamawiajacego,

8) Zalaczniki do protokotu (potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej,
zlozone oferty, o§wiadczenie/oswiadczenia o braku powiazafh z wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty, podpisane przez Zamawiajacego lub osoby upowaznione do zaciggania
zobowiazafi w imieniu Zamawiajacego i osoby wykonujace w imieniu beneficjenta
czynnodci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a takze realizacja lub zmianami umowy zawartej z wykonawca).




14. O wynikach prowadzonego postgpowania wykonawcy zostang niezwlocznie

[e—

poinformowani. Wzor informacji stanowi zalacznik nr 7.

§6

Udzielenie zamdéwienia

Zamo6wienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. Po dokonaniu wyboru wykonawcy, komérka wnioskujaca sklada do kierownika

10.

zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby wniosek o udzielenie zamowienia.
Whiosek o udzielenie zaméwienia (zalacznik nr 9) zawiera w szczeg6lnosci:
1) szacunkowa warto$¢ zaméwienia w ztotych i euro,
2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,
3) nazwe (firme) albo imig¢ i nazwisko, siedzibg albo migjsce zamieszkania oraz adres

wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie Jego wyboru,
4) cene wybranej oferty.
Do wniosku o udzielenie zaméwienia nalezy dotaczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej
czynnosci wyboru wykonawcey.
Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zaméwienia przez kierownika
zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobg, komérka wnioskujaca przygotowuje
projekt umowy i przekazuje go do akeeptacji radcy prawnego oraz gléwnego ksiggowego.
Udzielenie zamoOwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje kierownik zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba.
Umowa jest wymagana jezeli warto$¢ zamowienia przekracza kwotg 2.000 z1. netto.
Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktorych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.
Informacje o wyniku prowadzonego postgpowania zamieszcza sig na stronie internetowej
zamawiajacego niezwlocznie po zawarciu umowy informujac jednoczesnie wykonawcow,
ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.
W informacji o udzieleniu zamodwienia podaje sie nazwe (firme) albo imig i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng wybranej oferty.
Wzér informacji stanowi zalacznik nr 7.

§7

Zasady dokumentacji

Komérka wnioskujaca dokumentuje czynnosei ustalenia szacunkowej wartosci
zaméwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia w  sposob
pozwalajacy na ich weryfikacjg pod katem zachowania zasad okreslonych w Regulaminie.
Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje si¢
zgodnie z regulacjami wewngtrznymi obowigzujacymi u Zamawiajacego.

§8

Qdstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjaé
decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 21 3.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub
upowazniong przez hiego osobg. W notatce shuzbowej nalezy w szczegblnosci wskazad
okoliczno$ci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje sig przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegllnosci




dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgeych z przepiséw
prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zaméwien wspoHinansowanych
ze §rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

ZAKLAD WODOC&AGéW | KANALIZAC
SPALKA 2 OGRANCZONA GDPOWEDZIALNOSCIA
18-100 Lapy, uh. Plonkowska 44
tel ffax 85 715 28 51 A5 715286585 715 28 52
NIF: 542-020-82-30, REGON: 200747945
KRS OD00442581




Zalacznik nr 1 — Notatka z szacowania wartesci zamdwienia
(obowiazuja oznaczenia wg Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promocji)

Znak SPrawy ....oeeveriiinrereeeniaans Lapy,dnia ....oooooviiinn

NOTATKA

7, SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Okreélenie przedmictu zamoéwienia:

.............................................................

3. Podstawa szacowania:

Wartosé oszacowano na podstawie § 2 ust ....... pKE Regulaminu tj.

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

5. Osrzacowanie:

Wartoéé szacunkowa zamdwienia ustalil ... (imi¢ i
Nazwisko) i WYNOSL ...ovinviiinreneeeininain z} netto,

co daje rownowarto$¢ ... euro wg kursu euro ............. ustalonego w
rozporzadzeniu

1




6. Dokumenty potwierdzajace szacowanie zaméwienia (zgodnie z § 2 ust. 7 Regulaminu):

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

.............................................................................................................

...........................................

(podpis wnioskujgcego)




Zalgernik nr 2 — Wniosek o wszczgcie procedury
(obowiazuja oznaczenia wg Podrgcznika wanioskodawcy i beneficjenta programdw polityki spdjnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promocji)

Znak SPrawy ...ooovveericnnennnnecns Bapy, dnid ..o

WNIOSEK O WSZCZECIE PROCEDURY

1. Jednostka wnioskujgca

.............................................................................................................
............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

............................................................................................................

.............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................




5, Zrodia finansowania

...........................................................................................................
............................................................................................................

6. Laczna warto$¢ zaméwien tego rodzaju w ramachk realizowanego projektu POIiS ustalona

zostala na kwotg

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

..........................................................................................

................................................

(podpis wnioskujacego)




Zalacznik nr 3 — Zapytanie ofertowe
(obowigzuja oznaczenia wg Podrecznika wnioskodawey i beneficjenta programoéw polityki spéjnosei
2014-2020 w zakresie informacji i promocii)

ZNaK SPTAWY v voerrnnsvrnnaaniinenass Eapy, A .o.oooveennmmrrnrnn

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy

.............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

..............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

..........................................................................................
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5. Termin i spos6b przekazania odpowiedzi przez wykonawce

............................................................................................................
...........................................................................................................

..............................................................................................................

.................................................

(podpis wnioskujgcego)

16




Zalgcznik nr 4 — Notatka sluzbowa z rozeznania rynku
(obowiazuja oznaczenia wg Podr¢cznika wnioskodawcy 1 beneficjenta programéw polityki spojnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promocji)

Znak SPrawy c.....ooveieiiieininiinns Bapy, dnia ....coooveiiinii

NOTATKA SEUZBOWA Z ROZEZNANIA RYNKU

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

..........................................................................................................................
.........................................................................................................................
..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................
..........................................................................................................................
.........................................................................................................................

..........................................................................................................................

............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

4. Wykonawcy, do ktorych skierowano zapytanie ofertowe (dotyczy § 4 ust. 1 pkt. 2

Regulaminu)

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

......................................................................................................................




5. Okolicznosci uzasadniajace koniecznosei udzielenia zamoéwienia bez rozeznania rynku.

6. Propozycja wyboru oferty wraz z uzasadnieniem.
7. Zalgezniki (zgodnie z § 4 ust. 6 Regulaminu)
*) wypelni¢ w okolicznodciach opisanych w § 4 ust. 2 Regulaminu

(podpis wnioskujacego)




Zalacznik nr 5 — Ogloszenie o zaméwieniu o warto$ci od 50 000 z} netto — zgodnie z § 5 ust. 1

Regulaminu.
(obowiazuja oznaczenia wg Podrgcznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spojnosci
20142020 w zakresie informacji i promocji)

Znak SPrawy ....o.ooiiiininiiennn, Eapy, dnia ...ooovviniiiiiiini

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU O WARTOSCI OD 50 000 ZE, NETTO
DO KWOT WSKAZANYCH W § 5 UST. 1 REGULAMINU

Okreslenie Zamawiajgcego:

..........................................................................................................................
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................

Qglasza postgpowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzny

»Regulamin na realizacje ZAMOWICHIA PI2 45 cevrrrnrncnnssessirsineisenarisicrsnsens

1. Opis przedmiotu zamowienia z uwzglednieniem jego wielkosci lub zakresu

..........................................................................................................................
..........................................................................................................................
.........................................................................................................................

..........................................................................................................................

2. W postepowaniu dopuszcza si¢ moiliwosé / nie dopuszeza sie mozliwoéci skladania ofert
r - *,
czesciowych )

..........................................................................................................................
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3. Termin realizacji zamowienia

5. Ocena warunkow uczestnictwa odbywaé si¢ bedzie na podstawie nastepujgcych dokumentéw

oraz odwiadczen:

7. Kryterium oceny ofert
DT s e e RO 7
.................................................................. %
e et e e e e
.......................................... IUPUTTPIRTRI
8. Termin zwigzania oferty

20




9. Termin skladania ofert uplywa ..o.cceceiniinnannnns verveenenn 0 BOAZINEC coviviiiiinniirnn

10. Z postepowania wyklucza si¢ wykonawcéw, ktorzy

11. Informacja o mozliwosci wprowadzenia zmian do umowy
12. Informacje dodatkowe

* . r = rqrr
) niewlasciwe skresli¢




Zatgeznik nr 6 — Warunki zaméwienia (WZ)
(obowiazuja oznaczenia wg Podrgeznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci

2014-2020 w zakresie informacji i promocji)

Znak SPrawy ....oovviiiereecienann Fapy, dnia ..o

Warunki Zaméwienia (WZ)
do postepowania prowadzonego zgodnie Regulaminem udzielania zamdéwien
publicznych realizowanych w ramach POIiS na lata 2014-2020 przez Zaklad
Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0. 0. w Lapach.

1. Nazwa, adres i nr telefonu zamawiajacego.
Zaktad Wodociagow i Kanalizacji Sp. z o. 0. w L.apach, ul. Plonkowska 44, 18 - 100 Lapy

Tel./ fax: 85 715 28 51

IL Tryb udzielenia zaméwienia:
Zapytanie ofertowe z uwzglednieniem zasady konkurencyjno$ci w oparciu 0 §......... Regulaminu.

II1. Opis przedmiotu zaméwienia i warunkow jego realizacji:
Przedmiotem zaméwienia jest:

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

IV. Opis czeéci zaméwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych.
Zamawiajacy dopuszcza/nie dopuszcza skiadanie ofert czesciowych na wybrane pozycie z
przedmiotu zamdwienia.

V. Termin wykonania zamdéwienia.
Termin wykonania zaméwienia ~do ............... r.

VI. Opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelmiania
tych warunkoéw.
a) O udzielenie zam6wienia moga ubiegac sig wykonawcy, ktorzy:
- Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie pkt. ......... Regulaminu udzielania zamowien, tj.
b) speniaja warunki uczestnictwa w postgpowaniu tj.
— Sg uprawnieni do wystepowania W obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
USTAWOWYIIE T+ eveerrtaaninensereesrsseis e s e s e s s e e rn s et bbb e e st st
— Posiadaja uprawnienia niezbgdne do wykonania okre§lonych w przedmiocie zamdéwienia
PPAC 1 CZYNNOSCE L. vvvvreisisinnrieiiie e s st e
~ oraz dysponuja lub beda dysponowaé odpowiednim potencjalem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonywania zamOwienia tf. ........ooooveiiiinn
—~ znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i fINANSOWE] ti. «ovvvrareerrrnnenire
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VIL. Informacje o o§wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ dostawcy/wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu.

.................................................................................................................
................................................................................................................
..................................................................................................................

.................................................................................................................

....................................................................................................................

IX. Wymagania dotyczace wadium ( o ile jest wymagane).
I. Wnoszenie wadium,
~ Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysoKoSCi ... PLN (stownie:

— Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujgcych formach:

¢ pieniadzu;

» poreczeniach bankowych;

e gwarancjach bankowych;

¢ gwarancjach ubezpieczeniowych.

— Wadium wnoszone w pieniadzu wptaca si¢ przelewem na nastepujacy rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajgoego bank ...

— Wadium wnoszone w pozostatych dopuszczalnych formach nalezy wnies¢ w oryginale
dotaczajac do oferty w odrgbnej kopercie.

~ Zamawiajacy nie dopuszeza zlozenia wadium w walucie innej niz ztoty polski i dotyczy
to wadium skiadanego w kazdej z mozliwych form.

— Wadium nalezy wnie$é przed uplywem terminu skiadania ofert, przy czym wniesienie
wadium jest skuteczne tylko w przypadku uznania rachunku bankowego zamawiajgcego
nalezng kwota wadium.

— W przypadku skladania przez wykonawce wadium w formie gwarancji lub porgczen,
powinny by¢ one bezwarunkowe, nieodwolaine i platne w ciggu 14 dni na pierwsze
pisemne zadanie Zamawiajgcego, wykonalne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
sporzadzone zgodnie z obowigzujacym prawem i winny zawiera¢ nastepujace elementy:

a) nazwe dajacego zlecenie (wykonawcy), beneficjenta gwarancji/porgczenia
(zamawiajacego), gwaranta/poreczyciela (banku lub instytucji ubezpieczeniowej
udzielajacych gwarancji/porgczenia) oraz wskazanie ich siedzib,

b) okreslenie wierzytelnosei, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg (porgczeniem),

¢) kwote gwarancji (porgczenia),

d) termin waznoéci gwarancji(porgczenia),

e) zobowiazanie gwaranta do: zaplacenia kwoty gwarancji (poreczenia) w ciggu 14 dni
na pierwsze pisemne Zadanie zamawiajacego zawierajace oswiadczenie, iZ:

~ wykonawea, ktérego oferte wybrano:

1) odméwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie, lub

2) nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, lub

3) zawarcie umowy stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy, lub

4) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego nie ztozyt dokumentéw lub
oéwiadczen na potwierdzenie spelniania warunkow uczestnictwa lub petnomocnictw,
nie udowadniajac, Ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

11. Zasady zwrotu wadium:
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1) Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

2) Wykonawcy, kidrego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz
whiesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego whiesienia zadano.

3) Zamawiajacy zwraca niezwiocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofat ofert¢
przed uplywem terminu sktadania ofert.

4) Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je w kwotach wniesionych.

[1I. Zatrzymanie wadium
1) Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie nie zlozy
dokumentéw lub o$wiadczei potwierdzajacych spelnianie warunkéw uczestnictwa lub
pemomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezgeych po jego stronie.
2) Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta
zostala wybrana:
a) odméwil podpisania umowy Ww sprawie zamdwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;
b) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (o ile bylo
wymagane)
c) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn
fezacych po stronie wykonawcy.

X. Termin zwigzania oferts.

1) Wykonaweca zostanie zwigzany zlozong oferty przez okres 30 dni.

2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

3) W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta
zamawiajacy moze tylko raz zwrécié sig do wykonaweGw o wyrazenie zgody na przediuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

4) Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta samodzielnie, zawiadamiajac o tym
zémawiajqcego.

XI. Sposéb sporzadzenia oferty oraz miejsce, termin skiadania i otwarcia ofert.

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej w jednym egzemplarzu. Oferent ma prawo
slozy¢ tylko jedna ofertg na caty przedmiot zaméwienia lub jego czesé, gdy zamawiajgcy
dopuszcza mozliwosé skladania ofert czedciowych, Oferta musi obejmowac catosé zamdwienia
(z wyjatkiem, gdy zamawiajacy dopuszcza mozliwogé skladania ofert czesciowych). Oferent
ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, a takze koszty zwigzane
2 odestaniem zalaczonych do oferty wzorcow.

2. Wartodé oferty powinna by¢ podana w PLN liczbowo i stownie, obejmowaé catosé kosztow
wynikajacych z realizacji przedmiotu zambwienia oraz uwzgledniaé ewentualne opusty i rabaty.

3. Wszystkie dokumenty i strony oferty powinny by¢ podpisane przez osobe/osoby umocowang/e
do reprezentowania Oferenta.

4. Oferte nalezy zlozyé w dwdch starannie i trwale zamkaietych kopertach. Koperta zewnetrzna
winna by¢ opatrzona napisem ,Oferta- ........cooooonenin " a koperta wewngtrzna winna by¢
opatrzona adresem Oferenta.

5. Oferty nalezy skladaé w siedzibie zamawiajacego: 18 — 100 Lapy, ul. Plonkowska 44 -
sekretariat, w nieprzekraczalnym terminie do dnia ..o roku do godz. ......... .
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Oferty zlozone po tym terminie beda odestane bez otwierania z wykorzystaniem koperty

wewnetrznej.
Otwarcie ofert: dnia ........... rokuo godz. ............ w siedzibie Zakladu Wodociggow i
Kanalizacji Sp. z 0.0. w Lapach.

XII. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

1) Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowal nastgpujacym kryterium:
a) Cena ofertowa

Toéé punktéw w tym kryterium wyliczona bedzie {z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku)
wedlug nastgpujacego wzor:

cena oferty najtanszef
cena oferty badanej

X waga kryterium

Oferta spelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania kryterium otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow.
Pozostalym wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktéw wyliczonych
matematycznie.

Inne kryteria oceny ofert iich waga.

...........................................................................................................................

.........................................................................................................................

XIIL Z postgpowania wyklucza si¢:

1) Wykonawcéw, z ktérymi zamawiajacy rozwiazal albo wypowiedzial umowe w sprawie
zaméwienia publicznego albo odstapil od umowy W sprawie zamoOwienia, z powodu
okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnosc, jezeli rozwigzanie albo
wypowiedzenie mowy albo odstgpienie od niej nastapito w okresie 3 lat przed wsZezZeciem
postepowania, a wartos¢ niezrealizowanego zaméwienia wyniosta co najmniej 5% wartosci
UMOwY.

2) Wykonawcéw, kiorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zamowienia lub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostala stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sgdu, ktore
uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania.

3) Wykonawedw, w stosunku, do ktérych otwarto likwidacje tub ktorych upadios¢ ogloszono, z
wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadiodci zawarli uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacjg majatku upadiego.

4) Wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszezeniem podatkéw, optat Jub skiadek na ubezpieczenia
spoteczne fub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych platnodei lub wstrzymanie w cato$ci
wykonania decyzji whasciwego organu.

5) Osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popelione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych
prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelione w celu osiggnigeia
korzyéci majatkowych, a takie za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w
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zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popelnienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego.

6) Spéki jawne, ktérych wspolnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sOb
wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestgpstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.

7) Spotki partnerskie, ktorych partnera Iub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udziclenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko
prawom o0s6b wykonujacych pracg zarobkows, przestepstwo przeciwko Srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popeinione w celu osiagnigeia korzyéei majatkowych, a takze za przestgpstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popelnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego

8) Spétki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku z post¢powaniem o udzielenie
zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0séb wykonujacych pracg zarobkowa,
przestepstwo przeciwko érodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysei
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego

9) Osoby prawne, kiérych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamOwienia, przestgpstwo
przeciwko prawom o0sob wykonujgcych prace zarobkows, przestgpstwo przeciwko srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu Iub  inne
przestepstwo popelnione w korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popelnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.

10) Podmioty zbiorowe, wobec kiorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zaméwienia, na
podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbg kary.

11) Wykonawcéw, ktérzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowanicm
prowadzonego postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnodci chyba, ze udzial tych wykonawcow w
postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji.

12) Wykonawcow, ktérzy nie wniedli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przediuzony
okres zwigzania oferta lub w wyniku ponownego wezwania do wniesienia wadium albo nie
zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferts.

13) Wykonawcéw, ktérzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wplyw lub mogace miec
wplyw na wynik prowadzonego postgpowania.

14) Wykonawcow, ktorzy nie wykazali spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu.

XIV. Wybér oferty najkorzystniejszej

1. Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra zgodnie z powyZszymi kryteriami oceny
ofert uzyska najwyzsza liczbe punktow sposrdd ofert nie podlegajacych odrzuceniu.
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XV.

2. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposrdd tych
ofert wybiera ofertg z nizsza ceng.

3. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
Zhozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcdw, ktorzy zlozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowal cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Informacja o odrzuceniu ofert
1. Zamawiajaey odrzuci oferte, jezeli:

a) jej tredé nie odpowiada tre§ci Warunkéw ZamGwienia.

b) oferta zostala zlozona w innej formie niz pisemna

¢) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

d) zawiera razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

e) zostata Zozona przez wykonawee wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia Iub niezaproszonego do sktadania ofert.

f) zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawié zgodnie z Regulaminem.

g) wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzif si¢ na
poprawienie omytki

XVI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ( o ile jest

wymagane).

1} Warto$§é zabezpieczenia wynosi ........... % wartoéci umowy. Zabezpieczenie moze by¢
wniesione w chwili podpisania umowy wg wyboru wykonawey w jednej lub kilku
nastepujacych form:

a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych.

XVIL, Zawarto&é oferty:

»Oferta" sporzadzona wg zalgczonego wzoru:

Zalacznik nir 1 - ,,Oswiadczenie oferenta”.

Zalacznik _nr_2-,Odpis aktualny z wlasciwego rejestru lub ewidencji dzialalnosci
gospodarczej”.

Zalacznik or 3 -, Oferowany przedmiot zamdwienia"
Zalacznik powinien przedstawic:
zwiezly opis proponowanych urzadzen zilustrowany kartami katalogowymi
oraz atesty, certyfikaty, $wiadectwa jakosci itp. dopuszcza sig kserokopie.

Zalacznik nr 4 - Wykaz zrealizowanych zaméwiet

Zalacznik nr 5 - Zaakceptowana propogycia umowy (bedzie ona przedmiotem ostatecznych
uzgodnien).

Zalacrnik nr
Zalacznik nr
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XVIIL Informacje o stosowaniu zasady pisemnosci w zakresie uzyskiwania przez oferentéw
wszelkich informacji i wyjasnien dotyczacych postgpowania, na ich wuzasadniony

wniosek.
Wszelkie pytania dotyczace warunkéw zaméwienia i skiadania ofert przekazywaé wylgcznie w formie

pisemnej na adres:

Zaklad Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Eapach, 18 - 100 Lapy, ul. Plonkowska 44
lub faxem na numer 85715 28 51 najp6iniej do konca dnia, w ktérym uplywa polowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.
Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnienl niezwlocznie, jednak nie pdZniej niz 3 dni przed
terminem skladania ofert.

XIX. Informacje o moziiwoéci wprowadzenia zmian do umowy oraz zasady ich wprowadzania

..................................................................................................................
..................................................................................................................

.................................................................................................................

XX. Informacje dodatkowe w tym informacje o mozliwosci uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyny

................................................................................................................
..................................................................................................................

................................................................................................................
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(pieczeé firmy) (miejscowosd, data)

OFERTA

..............................................................................................................

..............................................................................................................

(nazwo i adres oferenta)

Przystepujac do postgpowania o zaméwienie, ktorego Przedmiotem jest:

...................................................................................

sktadam nastgpujgcy oferte:

Warto$é netto (bez VAT) sfownie zh ..o

Cena brutto (z VAT) sbownie Zh ....ooooiii i

2.

Termin wykonania ZamOwWIEIIa .........vuerriiirmeer it

3. Inne kryteria (jeSH WYSIEPUIA) ..vuirierenrriiiiiii b

O$wiadczamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamoéwienia i
realizacji przyszlego $§wiadczenia umownego oraz, ze cena nie zostanie zmieniona / moze zosta¢
zmieniona* w trakcie wykonywania przedmiotu umowy.

Udzielamy zamawiajacemu gwarancji na przedmiot umowy na okres .......... miesigcy.

Bieg gwarancji dla cafego przedmiotu umowy rozpoczyna si¢ w dniu nastepnym, liczac od daty

odbioru koficowego robét, dostaw, ushug.

Zapoznaliémy sig z warunkami zaméwienia i nie wnosimy w stosunku do nich zadnych uwag, a w
przypadku wyboru naszej oferty podpiszemy umowg i wykonamy zamdwienie zgodnie z opisem
przedmiotu zaméwienia i zlozong oferta.

Przedstawione w ofercie ceny nie stanowia cen dumpingowych i ztozenie oferty nie stanowi czynu

nieuczeiwej konkurencii.
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8. Oswiadczamy, Ze w trakcie sporzadzania oferty stosowaliSmy sig do warunkow zamoéwienia i nie
dokonaliémy zadnych zmian w formularzach, a dodatki do oferty wlozylismy zgodnie z kolejnoscig

przedstawiong w warunkach zaméwienia.

9. Do oferty zatgczamy:
— Zalgeznik nr 1 - O$wiadczenie
— Zatacznik nr 2 - Wpis do wlasciwego rejestru lub do ewidencji dzialalnoéci gospodarczej

— Zalacznik nr 3 - Oferowany przedmiot zaméwienia

~ Zalacznik nr 4 - Wykaz zrealizowanych podobnych dostaw, ustug i robdt budowlanych
— Zatgeznik nr 5 - Zaakceptowana propozycja umowy

— INNE ZACZNIKT 1o vrei e

(podpis osoby/oséb upowainionych

do reprezentowania Oferenta)

* niepotrzebne skresli¢ - dotyczy wylacznie zaméwien powtarzalnych
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Zalgcznik do oferty

(pieczeé firmy) (miejscowos¢, data)

OSWIADCZENIE

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, ktérego Przedmiotem zaméwienia

LS g U T EEECTTTTTLPIPPRER

w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy:

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

.........................................................................................................................

(nazwa i adres firmy)

oSwiadczam, Ze:

~ Jestem uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi

— Posiadam uprawnienia niezbgdne do wykonania okre$lonych w przedmiocie zaméwienia prac i
czynnosei

~ dysponuje¢ lub beda dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonywania zamoéwienia.

~ znajduje sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej

~ jestem zarejestrowany /nie jestem zarejestrowany jako czynny podatnik VAT,

— nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie
~Regulaminu udzielania zamoéwien o wartoéci nieprzekraczajgce] kwot wskazanych w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2015. Poz. 2164 z pdz.zm.) realizowanych w ramach POIiS na lata 2014-2020"

~ zapoznalem si¢ z warunkami zamdwienia, nie wnoszg zadnych zastrzezeh oraz w pehi

akceptujg ich tresé i wymagania.

...........................................................................................

(miejscowosé¢ data) podpis osoby/osob upowaznionych

do reprezentowania oferenta
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Zalacznik nr 7 — Informacja o wyborze
(obowigzuja oznaczenia wg Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci

2014-2020 w zakresie informacji i promocji}

ZRak sPrawy ......ooooieiiiiiiininaanes Lapy,dnia ....ooociiiiiin i

............................................................

...................................................

t

Dotyczy: DOSIEPOWANIA NA sy oevorrrsiereeeyireeeresseessi e iensszarre s reseieecoiaiiniianse N

Informujemy, Ze w wyniku przeprowadzonego postgpowania na zadanie jw. jako najkorzystniejsza

WYDIANO OFETTE 5, v vveiereeseet ittt st e et s e bb s a bbb e s b e ? ul.
.................................................................................................................. , ktora
zaoferowala wykonanie zamowienia za ¢ceng  ......cocoooveeiniiinnn 7l netto.
Jednoczeénie informujemy, Ze z postepowania zostali wykluczeni nastgpujacy wykonawcey

~ na podstawie pkt. ... Warunkéw zaméwienia. Uzasadnienie faktyczne:
Odrzucono oferty zlozone przez

— mna podstawie pkt. ... Warunkéw zaméwienia. Uzasadnienie: faktyczne

..................................................................................................................

Dzigkujemy za udziat w postgpowaniu.

Z powazaniem

Otrzymujg:
1) Adresat
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Zalacznik nr 8 - Protokol z prowadzonego postepowania z zapytania ofertowego z zachowaniem

zasady konkutercyjnosci
(obowiazuja oznaczenia wg Podrgcznika wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spéjnosei

2014-2020 w zakresie informacji i promocji)

ZnaK SPrEWY «..vvvvrerneirniraeenas Lapy, dria ..ooooviiini

PROTOKOL Z PROWADZONEGO POSTEPOWANIA ZAPYTANIA

OFERTOWEGO Z
ZACHOWANIEM ZASADY KONKURENCYJNOSCI

1. OgloSZenie ....oovvviieiirr s ukazato siewdn. ... na

Stronie INternetOWe] WWW ....ouiiirireiraricrreniiiaranianees .

2. O wszezeciu postepowania poinformowano bezposrednio nastepujacych wykonawcow przekazujac

im Warunki Zamdwienia

3. Informacje o spelnianiu przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu okresiono w

Warunkach Zaméwienia (zalacznik do niniejszego Protokotu).
4. Zamawiajacy na realizacje zadania zamierza przeznaczyC KWOotg  ..ooivvirirrmiimneennnieeens .

5. W wymaganym terminie, ff. ... w Sekretariacie Zamawiajacego oferty zlozylo

................................... oferentow.

6. Osoby uczestniczace w postgpowaniu zloZyly o$wiadczenia o braku konfliktu intereséw na

drukach ZP.

7. Wodniu oo otworzono oferty wg kolejnosci zgloszenia, odczytano parametry

bedace przedmiotem oceny.
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8. Zestawienie otwartych ofert:

9. W czeici jawnej oferenci zloZyli nastgpujgce o$wiadczenia:

10. W czesei wykluczono nastepujacych wykonawcow:

11. Odrzucono nastepujace oferty:
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12. Przyjeto do dalszego postgpowania oferty spefniajace wymogi formalne.

13. Dokonano oceny wg. kryteriéw:
1) cena %

2) termin %
3) inne %

4) imme %

14, Karty indywidualnych ocen sporzadzono przez poszczegbinych czlonkéw komisji stanowig

zalgczniknr ... .

ZESTAWIENIE WYNIKOW SUMA PUNKTOW ZA WSZYSTKIE KRYTERIA

Za najkorzystniejszg ofertg zgodnie z przyjetymi kryteriami ocen uznano :

Oferte firmy ...........ooveees e et e eererea it e e
zsiedzibg ...l TUPURTUTOP UTUUOUR PP TP ettt s
ktéra uzyskata ........... veeon pkt.

proponujac warunki: cena ..........ooonnn ,termin ......... eererere s et

niezmienne/zmienne przez ¢zas trwania umowy,

uzasadnienie wyboru oferty: ...... e

35




Zalacznikami do protokoku sg:

1. potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej,

2. zlozone oferty,
3. odwiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane

przez Zamawiajacego lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzafi w imieniu
Zamawiajacego i osoby wykonujace w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane 2z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacja lub

zmianami umowy zawartej z wykonawcg.

Ninigjszy protokét zatwierdzam

.........................................................................................

(data i miejsce ) (kierownik Zamawiajgcego)
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Zatacznik nur 9 — Wniosek o udzielenie zaméwienia
(obowiazuja oznaczenia wg Podreeznika wnioskodawey i beneficjenta programéw polityki spdjnosci

2014-2020 w zakresie informacji i promocji)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NA PODSTAWIE REGULAMINU
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH REALIZOWANYCH W RAMACH
POIiS NA LATA 2014 - 2020

1. Wnosze o udzielenie zaméwienia pod nazwg

..........................................................................................................................
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

.........................................................

............................................................................................................

.....................................................................................................................

.......................................................................................................................

......................................................................................................................

..........................................................................................................................
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7. Zalgezniki do wnioskua

.............................................................................

............................. bmasanrrrranueran e L R R R

{migiscowosé i data) (podpis)




Zalacznik nr 10
(obowigzuja oznaczenia wg Podrecznika whioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spojnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promocji)

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL X
Postanowienia ogdine

§1
1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okreéla tryb pracy komisji
przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia

postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zwanej dalej ,.komisjg".

2. Regulamin stosuje si¢ zaréwno do komisji powolanych na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pbdzn. zm.), zwanej
dalej ,,ustawa", jak i do komisji powolanych na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy.

3. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sig przepisy ustawy.

4. Tlekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem rozumiec
takze osobe wykonujaca czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

Rozdzial It
Tryb pracy komisji
§2

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania Poleceniem Shizbowym Prezesa Zarzagdu
Spotki.

2. Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedza i do$wiadczeniem.

3. Czlonkowie komisji zobowigzani s do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegOlowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji nigjawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.

4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

5. Cztonkowie komisji dokonuja przyjecia swoich obowiazkoéw poprzez ziozenie o$wiadczenia.

6. Oéwiadczenie, o ktérym mowa w ust. 5, zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnoéei,
bezstronnogci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.

7 Oswiadczenia czlonkéw komisji stanowig integralng czgs¢ dokumentacji postepowania.

§3

1. Komisja pracuje kolegialnie.

2. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorac pod uwagg uzasadnione
wnioski czlonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych obowigzkéw
stuzbowych.

3. Z posiedzenia komisji moze zostaé sporzadzony protokot, w ktorym w szezegdlnosci opisuje sig:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynno$ci dokonane przez przewodniczacego / sekretarza /
cztonka komisji, zadania przydzielone czlonkom komisji w zakresie ich obowigzkow przez
przewodniczacego komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z czfonkéw komisji bioracych udzial w
danym posiedzeniu komisji powinien zostal odnotowany przez przewodniczacego komigji w
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protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia co do zgodnosci z
przepisami ustawy, do protokoln zalgcza si¢ réwniez pisemne zastrzezenia cztonka komisji.

4, Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnoéei co najmniej polowy jej czlonkéw, w drodze
glosowania lub na podstawie sumy albo éredniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

5. W przypadku obecnoéci mniej niz polowy czlonkéw komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

6. Czlonek komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnigeiem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dofgeza si¢ do
protokohu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).

7. Czlonkowie komisji, ktérzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg pisemnie
zapoznanie si¢ z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§4

1. Czlonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenie o braku fub istnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ust. I ustawy i przekazujg je przewodniczgcemu komisji.

2. Oéwiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, czlonkowie komisji skladaja niezwlocznie po zakorniczeniu
sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajace ziozenie tego o$wiadczenia ujawnia sig na
wezesniejszym etapie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego. W przypadku zmiany w
zakresie istnienia okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji
obowiazany jest do ponownego zlozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1.

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosei wymienionych w art.
17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ sig z udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamOwienia publicznego, powiadamiajagc o tym na piSmie
przewodniczgcego komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku przewodniczacego
komisji - kierownika zamawiajacego.

4. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjgte przez osobg podlegajaca
wylgczeniu po powzigciu przez nig wiadomoscei o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajgcych na wynik postgpowania.

5. Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku niezlozenia przez czlonka komisji
o$wiadczenia lub zlozenia o§wiadczenia nieprawdziwego.
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1. Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglego do wykonania
okre§lonych w toku jej prac czynnosei, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomoéci specjalnych.

2. Whniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane
koszty wynagrodzenia bieglego, a takze - o ile jest to mozliwe - wskazanie kandydatury bieglego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi§mie, a na zgdanie komisji mogg uczestniczy¢ w jej pracach
z glosem doradezym.

4. Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do bieglych.

§6
W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego komisja przygotowuje
i przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:
1. propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;




2. projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do skladania ofert, zaproszenia
do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego / wzorem umowy;

3. projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

§7
1. W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego komisja
wykonuje w szczegdlnosei nastepujgce czynnosci:

1) zamieszcza ogloszenie 0 zaméwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przekazuje je
do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamdéwien Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie dodatkowych
informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszcza/przekazuje wiasciwe] komorce organizacyjne] do =zamieszczenia na stronie
internetowej lub w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajgcego wszystkie
dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawg do opublikowania w ramach
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

4y przekazuje do opublikowania ogloszenie o zaméwieniu w inny sposéb niz wskazany w pkt. 3, w
szezegbinoéci w dzienniku lub czasopismie o zasiggu ogélnopolskim - w przypadku podjgcia
takiej decyzji przez kierownika zamawiajacego;

5) zamieszcza w Biuletynie Zamdwiest Publicznych albo przekazuje do opublikowania Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy - w postgpowaniu o
udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki;

6) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tre$ci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

7) przygotowuje i przedkiada kierownikowi zamawiajgcego projekty zaproszefi, informacji oraz
innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy;

8) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

9) dokonuje otwarcia ofert;

10) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w licytacji
elektronicznej;

11) wzywa/wnioskuje do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow do
uzupetnienia lub wyjasnienia doknmentéw wymaganych od wykonawcéw lub do wyjasnienia
treéet oferty;

12) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
przewidzianych ustawa;

13) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawa,

14) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystnigjszej badz wnioskuje do kierownika
zamawiajacego O uniewaznienie postgpowania;

15) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajacego rekomendacje dotyczgca odpowiedzi na odwotlanie albo odpowiedzi na
informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosei lub zaniechaniu czynnosci;
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16) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycie w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przedluzenie terminu zwigzania oferta, przedhizenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreélonych vstawa;

17) przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
oferta;

18) sprawdza wniesione przez wykonawcg zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

19) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycie w zakresie okreflenia warunkow
przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j;

20) wykonuje czynnosci niezbgdne do przeprowadzenia licytacji elektroniczne;j;

21) zamieszcza ogloszenie o udzielenin zamowienia w Biuletynie Zamdéwien Publicznych albo
przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okreslonych w art. 95
ustawy.

2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szezegblnosci nastgpujace czynnosei:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyC na

sfinansowanie zamowienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin ztozenia ofert (dat¢ i godzing);

4) otwiera oferty, ktore zostaly ztozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu

wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofertach.
3. Komisja zwraca oferty zlozone po terminie, zgodnie z zasadami okreSlonymi w art. 84 ust. 2
ustawy.
4. Czlonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie kryteriéw oceny
ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do skladania
ofert, po szczegotowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli powolani).

Rozdzial I1I
Prawa i obowiazki czlonkow komisji

§8
Biorac udzial w pracach komisji czlonkowie komisji maja prawo w szczeg6Inoéci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentdw zwiazanych z praca w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zglaszania przewodniczgcemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powolanie bieglego.

§9
1. Do obowigzkéw czlonka komisji nalezy w szczegolnosei:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw
zamgwienia;
3) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w dialogu oraz wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w licytacji elekironicznej;
4) ztozenie oéwiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy oraz oswiadczenia, o
ktérym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.
2. Do obowiazkéw cztonka komisji, nie bedgcego przewodniczacym ani sekretarzem Komisji,
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nalezy w szczegodlnoset:
1) wykonywanie czynno$ci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1 i 2 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczgeego komisji;
2) niezwloczne informowanie przewodniczgcego komisji o okolicznosciach, ktore uniemozliwiaja
udzial w pracach komisji.

§10
1. Do obowiazkéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. |
regulaminu, nalezy w szezegdlnoser:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminow posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktoére okre§lono w powolujgcym komisje
Poleceniu Stuzbowym;

2) odebranie od cztonkéw komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1
ustawy oraz oswiadczen, o ktérych mowa w §2 ust. 5 regulaminu i wlaczenie wskazanych
oswiadezen do dokumentacji postgpowania;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwolanie czionka komisji, ktoéry nie zlozyt
o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
zlozyl o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosei, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
zlozyt nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. I ustawy, a takze o odwolanie cztonka komisji z innych uzasadnionych powodow;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dziatania komisji
do czasu wylaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) podziat prac przydzielanych czlonkom komisji;

6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;

7} przedkiadanie kierownikowi zamawiajgcego projekiow pism, w szczegdlnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyborn najkorzystniejsze] oferty oraz
uniewaznienia postepowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;

9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcdw do dokumentacji postgpowania.

2, Przewodniczgcy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentdw kierownikowi zamawiajacego, wykonawcom, Urzgdowi Publikacji
Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamdéwien Publicznych, na stronie
internetowej 1 w siedzibie zamawiajgcego oraz w miejscu, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 pkt 4
regulaminu.

3. Przewodniczgcy reprezentuje komisje wobec 0séb trzecich.

§11
1. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy w szczeg6lnodcei:

1) dokumentowanie czynnos$ci komisji, w tym sporzadzenie protokolu postepowania wraz z
zalacznikami;

2) sporzadzanie protokoldw z posiedzen komisji;

3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskdéw, odpowiedzi i wystgpiefi zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem;

4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg,

5) czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji postgpowania przez czlonkéw
komisji;
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6) odpowiadanie za dokumentacj¢ dotyczaca prowadzonego postgpowania, przechowywanie ofert
oraz wszelkich innych dokumentow zwiazanych z postgpowaniem;
7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym;
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajgce lub kontrole;
¢) dokonania jej archiwizacji.

Rozdzial IV
Zakonczenie prac komisji

§12
1. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny
protoké! postepowania wraz z zatacznikami oraz wniosek o udzielenie zamoOwienia i projekt

umowy.
2. Komisja koficzy dziatanie z chwila wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie

zamdwienia publicznego, ktora jest podpisanie umowy o udziclenie zamdwienia przez kierownika
zamawiajacego.
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